
臺灣國家公園研究證及採集證申請平臺

申請端_教育訓練

簡 報 人 GIS分析師張婷

內政部國家公園署
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課程大綱

1. 使用流程簡介

2. 帳號管理

3. 採集/研究證申請

4. 研究採集入園登記

5. 補件作業

6. 計畫變更

7. 成果產製工具
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1. 使用流程介紹
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1 申請平臺_使用流程

採集/研究證申請

採集/研究證核發

研究採集入園登記

取得採集證

調查資料成果登錄

進行研究調查

申請端操作

管理端操作

於另一場說明
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2. 帳號管理
2.1 權限說明

2.2 帳號註冊與管理
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2.1 權限說明

身分別 帳號級別 查看案件 編輯(申)/

審核(管)權限
備註

一般民眾
(申請端)

計畫主持人 V V 針對自己主持的計畫

計畫申請人 v v 針對自己申請的計畫

計畫參與者 v x 針對自己參與的計畫

國家公園
管理處

主要管理員帳號 v v
針對各自管處
並能移除一般管理員權限

一般管理員帳號 v v 針對各自管處

內政部
國家公園署

內政部
國家公園署

v x 針對審核後計畫

◼ 每個申請案的計畫主持人須註冊本系統帳號，方能提出申請
◼ 各國家公園管理處的採集證/研究證皆統一由此平台申請
◼ 同一管處內不同管理者，都可以看到各自負責的申請案細節、亦可審核
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2.2 帳號註冊與管理_系統登入

登入或註冊帳號
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2.2 帳號註冊與管理_註冊資料登錄
★填寫基本資料，申請者及計畫主持人一定要有帳號

同一人可新增多個機關與職稱
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2.2 帳號註冊與管理_註冊信
★註冊後請至信箱收信，點擊驗證網址後即可開通帳號功能
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3. 採集/研究證申請
3.1 核發要點

3.2 基本資料

3.3 選擇區域

3.4 人員名冊

3.5 資料上傳

3.6 採集計畫
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3 採集/研究證申請

登入後點選我要申請
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3.1 核發要點

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

申請流程步驟

★確認核發要點內容。
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3.2 基本資料

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

★ 進行採集=可申請採集證；不進行採集=僅能申請研究證

自動帶入申請者帳號
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3.2 基本資料_使用申請過案件

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

可以帶入過去的計畫資料，但不可以使用同樣的研究計畫名稱

1. 跨年度計畫
2. 跨國家公園計畫
3. 帶入編輯完成資料
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3.2 基本資料_使用申請過案件

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

選擇研究區域(國家公園)，若同國家公園有一樣的計畫名稱將阻擋
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3.2 基本資料_計畫主持人

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

★若申請人同時為計畫主持人請直接勾選「同申請人」帶入資料

計畫主持人必須註冊帳號，系統會進行驗證
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3.3 選擇區域

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

研究區域點、路線、範圍是否
有進入生態保護區需求

選擇研究區域點、路線、範圍
是否涉及原住民傳統領域
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3.3 選擇區域

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

圖層/底圖類型/已繪製圖形清單

滑鼠拖曳/編輯圖形

放置座標/繪製線條/繪製多邊形
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3.3 選擇區域

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫 2. 查看圖層及圖例確認是否
有進入生態保護區

1. 地圖將自動縮放至基本資
料填寫的國家公園地區
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3.3 選擇區域_使用常用區域

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

★方法1、使用常見區域：系統自動判斷範圍及畫設地圖

★方法2、自行畫設區域：自行畫範圍後，系統判斷涵蓋範圍

1.選擇常用選項

2.系統自動判斷涵蓋範圍

3.地圖自動顯示範圍

4.可利用文字輔助說明
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3.3 選擇區域_自行設範圍

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

★方法1、使用常見區域：系統自動判斷範圍及畫設地圖

★方法2、自行畫設區域：自行畫範圍後，系統判斷涵蓋範圍

1. 畫設範圍

2.系統自動判斷涵蓋區域
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3.3 選擇區域_自行設範圍_多邊形

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

區域繪製方法：
由起始點任意點選直至
再次點擊起始點，方能
結束繪製，完成繪製區
域將以黃底紅線顯示

可利用文字輔助說明
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3.3 選擇區域_自行設範圍_線

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

可利用文字輔助說明

路線繪製方法：
由起始點任意點選，終
點則以滑鼠快速雙擊，
方能結束繪製，完成繪
製路線將以紅線顯示
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3.3 選擇區域_自行設範圍_點

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

可利用文字輔助說明

空間點位繪製方法：
選擇直接點選地圖位置或手動
輸入座標，完成後點選新增，
點位將以紅色地標圖示顯示
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3.3 選擇區域_編輯繪製圖形

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

1.開啟已繪製圖形清單視窗，可選擇檢視、編輯、刪除該圖形

3.此時對應的圖形會出現節點，
直接點擊並拖曳需要調整的節點即可編輯圖形

2.於欲編輯的圖形
右方點選筆形圖示
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3.4 人員名冊

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

決定證件類別

★人員1將自動帶入申請者名稱，可以自行設定證件類別(若
無採集計畫則不會出現設定畫面)。
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3.4 人員名冊

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

本籍人士：身分證正反面
外籍人士：護照/居留證

★請注意圖檔須小於4MB，尺寸960*600pixel

使用裁切小工具
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3.4 人員名冊_批次上傳功能

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

★批次上傳流程：
Step1. 上傳成員名冊
Step2. 上傳成員對應數位相片、證件影本等檔案
Step3. 配對上傳檔案及對應的檔案類型

點選批次上傳，
下載成員名冊之範例檔案。
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3.4 人員名冊_批次上傳功能

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

1. 不須上傳申請者資訊 (系統自動帶入)

2. 本籍填寫1；外籍填寫0

3. 採集證填寫1；研究證填寫0 (若無採集計畫則全數填寫0)

4. 如該人員負責採集工作，工作內容需包含採集字樣

★批次上傳流程：
Step1. 上傳成員名冊
Step2. 上傳成員對應數位相片、證件影本等檔案
Step3. 配對上傳檔案及對應的檔案類型

撰寫成員名冊內容時，請詳閱填寫說明。

★上傳名冊後，會替代既有的人員資料(清除後新增)。
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3.4 人員名冊_批次上傳功能

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

★批次上傳流程：
Step1. 上傳成員名冊
Step2. 上傳成員對應數位相片、證件影本等檔案
Step3. 配對上傳檔案及對應的檔案類型

上傳的名冊如果填寫內容有問題，
系統將提供錯誤原因及欄位提示



31

3.4 人員名冊_批次上傳功能

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

★批次上傳流程：
Step1. 上傳成員名冊
Step2. 上傳成員對應數位相片、證件影本等檔案
Step3. 配對上傳檔案及對應的檔案類型

可以一次拖曳或選擇，
該人員對應的所有檔案
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3.4 人員名冊_批次上傳功能

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

★批次上傳流程：
Step1. 上傳成員名冊
Step2. 上傳成員對應數位相片、證件影本等檔案
Step3. 配對上傳檔案及對應的檔案類型

系統會顯示上傳檔案的縮圖，
請協助將縮圖與正確的檔案類型配對
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3.5 資料上傳

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

研究計畫書為必傳檔案

★上傳相關資料
★如為全英文計畫書，需另提供中文版的研究計畫摘要
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3.6 採集計畫(無採集計畫則無此步驟)

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

方法1. 利用範例檔上傳採集內容
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3.6 採集計畫(無採集計畫則無此步驟)

核發要點

基本資料

選擇區域

人員名冊

資料上傳

採集計畫

方法2. 自行手動加入採集內容
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3.6 送出計畫
★確認資料無誤後，點選送出

點選送出
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3.6 送出計畫

送出後可檢視資料，或查看審核進度

★送出後，可以檢視案件審核進度
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3.6 送出計畫_取消申請

★查看申請狀態，待審核為管理者尚未開啟計畫(可取消)、審核中為管理者已開啟計畫

待審核：管理端尚未開啟計畫資料
審核中：管理端已開啟計畫資料
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3.6 送出計畫_取消申請
管理者尚未點開案件，
可以取消申請
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3.6 送出計畫_後續流程
★ 送出計畫後流程說明

申請單位
送出申請

管處
審核

申請單位
進行補件

要求補
件/退件

退件

同意

不同意

要求補件 計畫退件

研究採集入園登
記、取得證件

核發證件後

申請單位
計畫變更

申請資
料異動

有異動
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4. 研究採集入園登記
4.1 研究採集入園登記

4.2 墾丁國家公園住宿系統
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4.1 研究採集入園登記 (核發證件)

★ 必須填寫研究採集入園登記，才能領取證件

已核准計畫，可申請研究採集入園登記
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4.1 研究採集入園登記 (核發證件)

★墾丁國家公園入園限制為7天；其他國家公園為1個月。此入園登記非入山入園登記，
若需進行入山入園登記可參考下列網址。

填寫相關資訊
1.入園日期
2.入園(交通)資訊
3.採集類別
4.是否進入生態保護區
5.入園區域
6.入園名單

入園區域從研究區域中選取 (可多選)
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4.1 研究採集入園登記 (核發證件)

查看證件核發
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4.1 研究採集入園登記 (核發證件)

標題顯示研究證
QR-CODE為研究證

標題顯示採集證
QR-CODE為採集證
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4.1 研究採集入園登記 (核發證件)

★ 再次申請研究採集入園登記，過往紀錄也會呈現於「研究採集入園登記歷程」
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4.2 研究採集入園登記 (生態保護區入園上限)

★ 管處可限制進入生態保護區的人數，如需進入生態保護區，請依據人數上限進行登記
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4.3 墾丁國家公園住宿系統

墾管處計畫特別新增：墾管處住宿系統串接

★ 申請其他國家公園並無此功能區塊
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4.3 墾丁國家公園住宿系統
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5. 補件作業
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5 補件作業
★ 送出申請後，填寫的申請資料可能被要求補件

申請單位
送出申請

管處
審核

申請單位
進行補件

要求補
件/退件

退件

同意

不同意

要求補件 計畫退件

研究採集入園登
記、取得證件

申請單位
計畫變更

申請資
料異動

有異動

核發證件後
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5 補件作業_進行補件

取消申請：此階段亦可直接取消該計畫申請
進行補件：開始進行補件
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5 補件作業_查看審查意見

所有意見彙整
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5 補件作業_查看審查意見

個別步驟頁面已有審查意見說明
若該按鈕可以點擊，表示該章節有審查意見，需進行修正
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5 補件作業_完成補件
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6. 計畫變更
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6 計畫變更_流程說明
★ 取得證件之計畫，如計畫資料、人員或採集計畫有異動，可進行計畫變更

申請單位
送出申請

管處
審核

申請單位
進行補件

要求補
件/退件

退件

同意

不同意

要求補件 計畫退件

採集研究入園登
記、取得證件

申請單位
計畫變更

申請資
料異動

有異動

核發證件後
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6 計畫變更_系統使用流程

計畫資料變更

送出變更內容

計畫內容變更

管處
審核

申請單位
進行補件

要求補
件/退件

內容回復
為變更前

同意

不同意

要求補件 退件

★計畫變更整體作業流程
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6 計畫變更_進行計畫變更

點選計畫變更

★ 在已「取得證件」之計畫的系統頁面，可以點選「計畫變更」按鈕開始進行變更
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6 計畫變更_編輯資料內容
★ 點選計畫變更後，會進入申請資料填寫頁面，可進行相關編輯

開始計畫變更後，可進行編輯
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6 計畫變更_送出計畫變更
★ 確認修改內容無誤，送出申請資料，案件將重新進行審核（流程同首次申請案件）
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7. 成果產製工具
7.1 物種名錄

7.2 成果地圖
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7 成果產製工具
成果產製工具，含地圖及名錄
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7.1 物種名錄產製

1. 篩選條件

2. 檢視名錄內容

3. 名錄下載
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7.2 成果地圖產製
★成果地圖將依照各計畫所上傳之資料檔案，呈現於地圖中。
調查者能自行調整地圖呈現的內容。

1.選擇計畫
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7.2 成果地圖產製
★提供國家公園及調查範圍的圖層套疊。

2. 套疊圖層
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7.2 成果地圖產製
★根據檔案進行顏色變更。

3. 套疊資料，可更換顏色
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7.2 成果地圖產製
★更改底圖。

4. 更換底圖
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7.2 成果地圖產製
★瀏覽成果地圖後，能自行下載。
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謝謝聆聽

歡迎提問
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